
ENGLISH
By First Class Mail 

DATE

POTENTIAL CLIENT’S NAME
POTENTIAL CLIENT’S ADDRESS


Dear POTENTIAL CLIENT’S NAME:

You have an immigration intake appointment with NAME on DATE AND TIME OF APPOINTMENT.  Please come to your appointment on time.  If you are more than 15/20/30 minutes late we will not be able to see you.

When you come to this appointment, you must bring with you:
· A photo identification, like a driver’s license or passport (even if it is expired);
· All immigration papers you have filed or have received from any US immigration agency;
· Certificates of Dispositions for any and all arrests.  You could obtain a copy of your certificates of disposition by going to PLACE WHERE CLIENT CAN OBTAIN A CERTIFICATE OF DISPOSITION; &
· A money order for $ INTAKE FEE for the intake consultation fee.

NAME office is located at OFFICE ADDRESS.  To get to our office, DIRECTIONS TO OFFICE. 

We look forward to meeting with you.

Very Truly Yours,


STAFF MEMBER’S NAME
STAFF MEMBER’S TITLE






















HAITIAN CREOLE
Pa la pós 

DATE

POTENTIAL CLIENT’S NAME
POTENTIAL CLIENT’S ADDRESS

Chè POTENTIAL CLIENT’S NAME: 

Ou genyen yon randevou pou imigrasyon ak  NAME le DATE AND TIME OF APPOINTMENT.  Tanpri, vini nan randevou a lé. Si ou vini plis ke 15/20/30 minit an reta nou pap kapab sèvi ou. 

Lè ou vini nan randevou sa, ou dwe pote avèk ou: 

· Yon pyes idantifikasyon foto, tankou yon lisans pou’w kondui oswa paspò (menm si li ekspire);
· Tout papye imigrasyon’w ke ou depoze oswa ou resevwa nan men nenpòt ki ajans imigrasyon ameriken;
· Tout Sètifika dispozisyon (Certificate of Disposition) arestasyon ou yo. Pou’w kapab jwenn kopi yo ale nan  PLACE WHERE POTENTIAL CLIENT CAN OBTAIN A CERTIFICATE OF DISPOSITION; & 
· Yon money order (Manda Lajan) pou $ INTAKE FEE pou frè  konsiltasyon an. 

Biwo  NAME la sitiye nan  ADDRESS. DIRECTIONS TO OFFICE. 

Nap kontan sévi ou. 

Senséman, 


STAFF MEMBER’S NAME
STAFF MEMBER’S TITLE



















FRENCH
Par poste premier classe

DATE

POTENTIAL CLIENT’S NAME 
POTENTIAL CLIENT’S ADDRESS


Cher(e) POTENTIAL CLIENT’S NAME:  

Vous avez un rendez-vous avec  NAME pour votre cas d’immigration le DATE OF APPOINTMENT à APPOINTMENT TIME.  S'il vous plaît venez à votre rendez-vous a temps. Si vous êtes plus de 15/20/30 minutes de retard, nous ne serons pas en mesure de vous voir. 
Quand vous venez à ce rendez-vous, vous devez apporter avec vous: 
· Une photo d'identité, comme un permis de conduire ou le passeport (même s'il est expiré);
· Tous les documents d'immigration que vous avez déposé ou que vous avez reçu de toute les agences d'immigration des Etats-Unis; 
· Certificats d'aliénations de toutes vos arrestations. Vous pouvez obtenir une copie de vos certificats de disposition en allant à  PLACE OF WHERE POTENTIAL CLIENT CAN OBTAIN CERTIFICATE OF DISPOSITION; &
· Un mandat de INTAKE FEE $ pour les frais de consultation d'admission. 

Le bureau de OFFICE est situé au ADDRESS OF OFFICE. DIRECTIONS TO OFFICE. 

Nous nous réjouissons de vous rencontrer sous peu. 

Très sincèrement vôtre, 

STAFF MEMBER’S NAME
STAFF MEMBER’S TITLE





















SPANISH
Por Correo De Primera Clase

POTENTIAL CLIENT’S NAME
POTENTIAL CLIENT’S ADDRESS

DATE

Estimado POTENTIAL CLIENT’S NAME:

Gracias por escoger a  NAME para sus necesidades de inmigración. Usted tiene una consulta de inmigración con CWS el DATE OF APPOINTMENT a las TIME OF APPOINTMENT a.m.  Por favor venga a su cita a tiempo.  Si usted viene más de 15/20/30 minutos tarde, no podremos verlo. 

Cuando venga a su cita, debe traer con usted: 
· Identificación que tenga su foto, como licencia de conducir o pasaporte (aunque este vencido). 
· Todos sus papeles de inmigración que se han enviado a inmigración o que ha recibido de cualquiera agencia de inmigración. 
· Certificados de disposición de cualquiera y todos sus arrestos.  Usted puede obtener una copia de su certificado de disposición hiendo a NAME OF WHERE POTENTIAL CLIENT CAN OBTAIN A CERTIFICATE OF DISPOSITION. 
· Un giro postal de $ INTAKE FEE para la consulta inicial. 

La oficina de  NAME está ubicada en OFFICE ADDRESS. DIRECTIONS TO AFFILIATE.

Atentamente, 

STAFF MEMBER’S NAME
STAFF MEMBER’S TITLE




